Punktgenaues Training flr lhren Erfolg!
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Microsoft Project

VTI Vertriebs-Training-International GmbH

Trainingsziel:

Nach Ablauf des Trainings:

. Kennen Sie die Grundlagen des Projektmanagements

. Beherrschen Sie die Grundlagen der Programmbedienung
. Kénnen sie Projekte Gberwachen und verfolgen

[ )

Sie kdnnen Projektinformationen hervorheben und verfigen Uber Kenntnisse der
Mehrprojekttechnik

Trainingsinhalte:

Die Schritte sind:

Was ist Project

Grundlagen des Projektmanagements
Grundlagen der Programmbedienung
Projekte anlegen

Die Hilfefunktion von Project nutzen
Vorgangsbeziehungen erstellen und bearbeiten
Die Kalender von Project

Mit Ressourcen arbeiten

Ansichten, Tabellen und Masken

Filter anwenden und erstellen

Spezielle Terminplanung
Kapazitatsabgleich der Ressourcen
Dateien verwalten

Project individuell anpassen

Ansichten und Berichte drucken
Projektverfolgung und -kontrolle
Projektkosten berechnen und Uberwachen
Bearbeitungsfunktionen von Project
Projektinformationen hervorheben
Mehrprojekttechnik

Im Anschluss erhalten Sie Ihr Zertifikat und lhre umfangreichen Seminarunterlagen,
damit Sie auf das erworbene Wissen jederzeit zurlickgreifen kénnen.

Voraussetzungen:

Trainingsgebiihr:

Windows Grundkenntnisse
2 Tage, 09:00 - 16.00 Uhr

195 € p. P/Tag inkl. Nutzung Laptop-Netzwerk und Abschlusszertifikat, zzgl. MwSt.;
19 € Kurs-Unterlagen, 45 € Mittagessen und ganztagig Getranke, Obst und Snacks

Vertriebs-Training-International GmbH lhre Ansprechpartner fir Office -Trainings:

60388 Frankfurt
0049 69 4080908 0
0049 69 4080908 88
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Herr Daniel Gatz 0172-6863150
Frau Marion Schweitzer 0177-2600933
Mail: dgatz@v-t-i.de

mschweitzer@v-t-i.de




